某单位计算机审计实施方案通用模板

一、此次计算机审计实施背景
在信息技术发展日新月异的今天，某单位普遍采用计算机系统处理业务，相关经济活动信息全部以电子数据形式存储和反映。电子数据少则数十万条，多则数百万条、上千万条，利用手工审计已经无法满足工作需要。而利用计算机对某单位业务进行检索、查询、统计、对比、取证，把审计人员的审计思路转换为电子数据特征，通过数据间的相互关系，确定审计重点，查找可疑线索，不但可以大大的节约审计成本、提高审计工作效率，而且可以很好的延伸审计方向，提高审计工作质量，提升审计成果。

二、某单位信息系统基本情况
1.财务信息系统
某单位的财务信息系统是由**公司开发的**财务软件网络版，版本号为*，其后台数据库为SQLServer，开发平台为微软的WINDOWS系列操作系统，采用X语言开发。某部门采用软件的单机版，其后台数据库为***，两个版本的数据结构完全相同，系统功能类似，主要有：账户管理、制作凭证、凭证管理、账簿管理、日记账、数据维护和会计制度管理。数据采取按月备份的方式。

2.业务信息系统

某单位的业务信息系统是由**公司开发。后台数据库为微软的SQL Server，采用X语言开发，开发平台为微软的WINDOWS系列操作系统。该系统以计算机网络为支撑环境，覆盖单位管理各环节，为某单位及其所属各部门提供业务信息、财务信息、行政管理信息和领导决策分析统计信息。系统的主要功能有：

	序号
	系统名称
	系统描述

	1
	A系统
	A系统是指办理的各公司结算、代理业务及其会计核算、资金清算的应用系统，简称A系统，是XX单位的核心业务系统。

	2
	B系统
	B系统是指……

	3
	Z系统
	……


各系统有单独的软件备份系统，采取离线备份，每天进行一次差异备份，定期进行完全备份。

三、计算机审计的对象和范围

 同《审计工作方案》。

四、计算机审计目标
在了解清楚单位的财务信息系统和业务信息系统的基础上，对财务数据和业务数据结构进行分析，对相关数据进行清理整合，将其采集到AO软件中，进行财务数据和业务数据比对，检查有无虚报或隐瞒收入情况，审查各项收入的真实性，合规性。重点关注某单位的收费系统，分析数据结构及数据间的关联关系。利用AO软件的系统功能，结合其他分析软件，重点揭示和发现某单位服务收费存在的问题。在对单位信息系统数据进行分析、审计的同时，核对数据的一致性，完整性，检查单位的财务与业务信息系统是否存在控制漏洞，判断有无修改业务程序和数据的可能。针对系统问题，深入分析原因，提出意见和建议。

利用AO软件的审计文书管理功能，实现审计方案，审计通知书，审计日记、审计底稿，审计证据，审计报告的电子化，并将其打包集成，生成计算机审计实施档案。

五、计算机审计的内容、重点、思路
1.计算机审计的内容与重点
同《审计工作方案》。

2.计算机审计的主要步骤和思路
（1）数据采集

某单位数据信息量大，数据结构复杂，无法将其数据全面详细分析。为此，数据采集工作必须在计算机人员和审计人员共同参与审前调查，重点是与被审单位人员沟通，了解被审计单位的信息系统与业务流程，并尽可能多的得到被审单位信息系统资料，如开发说明书，数据字典以及系统操作手册等的情况下，与审计人员共同研究审计内容、审计范围和审计重点，确定数据采集的重点，制定可行的数据采集方案。

（2）数据整理与验证

由于某单位数据来源于多部门，操作人员水平层次不齐等原因，使审计原始数据存在一些问题，必须通过数据清理消除数据的冗余、值缺失以及不完整性与不一致性，并将数据转化为审计软件所能识别的数据。在数据整理的基础上，对采集的数据进行验证，检查数据的真实性。

（3）审计分析与重点思路

①核对业务、财务收入数，关注某单位有无隐瞒或虚报收入情况。

②重点分析多系统间是否有价格差异等数据，以检查账实是否相符。

……

六、组织分工和时间安排
根据审计工作方案，*月*日至*月*日为审前准备阶段，由审计组会同信息部门进行审前调查，根据本方案了解清楚被审单位信息系统基本情况，收集必要的电子数据和相关文档。*月*日至*月*日为计算机审计实施阶段，审计人员根据审计分工组织开展实施审计。在现场审计实施结束后，由审计组提交计算机审计报告，并将其汇总到审计报告中。审计项目实施结束后，对原始数据、计算机审计成果、经验等电子资料进行汇总整理，编写计算机审计情况说明，送厅信息办备存。

七、审计要求
1.在AO软件中编写审计方案、审计日记、工作底稿、审计证据与审计报告，实现审计文书规范化，加强质量控制。

2. 积极运用计算机技术开展审计，形成有效的，统一的思路、方法和审计模块，为类似行业的计算机审计提供经验。

                                                      某审计组

                                                     20**年*月*日

